Beszdmolé a Tardosi K6z6s Onkorményzati Hivatal munkdjarol

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairél szsl6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81. § (3) bekezdés ) pontja értelmében ,A jegyzé évente beszimol a képvisels-
testiiletnek a hivatal munk4jar61”. Ennek alapjan a Tardosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023.
évi tevékenységérél] az aldbbiakban tdjékoztatom a tisztelt képviseld-testiileteket.
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1.1.

1.2

Szervezeti, személyi kérdések

A hivatal létrehozdsa

A Matv. 84. § (1) és (4) bekezdése szerint a helyi énkorményzat képvisels-testiilete az
dnkorményzat miiksdésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatéskorébe
tartoz6 iigyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok
ellatdséra polgarmesteri hivatalt, vagy k6zds dnkormanyzati hivatalt hoz létre.

A 2019. évi Snkorményzati vélasztisokat kévetden a Tardosi és a Vértestolnai Képvisel§-
testillet is \gy dontdtt, hogy a 2013. marcius 1-vel létrehozott Tardosi Kézos
Onkonnényzati Hivatalt tovabbra is fenntartjak, a 2013. februgr 22-én kotott megéllapodas
alapjan.

A hivatal szervezete

A Mbtv. értelmében a hivatal legfontosabb feladata az Onkorményzat miksdésével,
valamint a képviselo-testiilet, a polgarmester, a jegyzé feladat- és hatiskdrébe tartozd
ligyek dontésre valo clokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellitisa,
Feladata tovébba a gazdalkodsssal kapcsolatos feladatok ellatésa a Tardosi Hétszinvirdg
Ovoda, a Vértestolnai Katicabogdr Német Nemzetiségi Ovoda, a Tardosi Szlovak
Nemzetiségi Onkorméanyzat, és a Vértestolnai Német Nemzetiségi Onkorményzat
tekintetében.

A hivatal létszdma 7 16 a jegyzével egylitt. Ezen létszim éllami témogatéssal lefedezett.
A hivatal dolgozéi felett a munkaltatéi jogokat a jegyz8 gyakorolja némi korlétozdssal, A
hivatal kdztisztviseléinek kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazisghoz a polgdrmester
egyetértése sziikséges.

2023. junius 9-én dr. Szmodis Istvan Jinos jegyzb munkaviszonya k&zds megegyezéssel
megsziint. A jegyz6i munkakdr betsltésére két alkalommal keriilt palyazat kiirdsra, mert
az elsOre nem érkezett be megfeleld palyazat, i elenleg a jegyzdi feladatok Gulyss Laszloné
igazgatdsi ligyintéz6 latja el.

2022. 12.31-én Z&ldvari Nikoletta pénziigyi igyintéz6 munkaviszonya is megszint kzos
megegyezessel. A munkakor betSltésére szintén két alkalommal keriilt kiirdsra paly4zat.
Els6 alkalommal egyetlen jelentkezd volt, aki tdvmunkaban latta volna el a feladatot, A
masodik kifrdsra december 1-ig nem érkezett pélyézat. Jelenleg megbizissal Szinger
Antalné nyugdijas vértestolnai volt kollégand tolti be a munkakért,
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1.3. Munkakdrok kialakitésa
A hivatal szervezetileg egységes hivatalként mitkddik, Tardos székhely telepiiléssel és
Vértestolnai kirendeltséggel. Vértestolnan 1 £8 koztisztviseld allandé jelleggel latja el a
feladatokat.

1.4. Képzés
A hivata] dolgozéi a kozigazgatasi alapvizsgaval, rendelkeznek valamint a munkakériik
ellatasdhoz szilkséges iskolai és szakmai végzettséggel is.
A kdzszolgilati tisztvisel6k a kételezben elbirt tovabbképzéseinek teljesitése a beszamold
irdsakor folyamatban van. A képzések finanszirozisa megtortént.
A dolgozék kéziil jelenleg 5 £ kozépiskolai végzettséggel rendelkezik.
Az tigyfélforgalmi adatok alapj4n a feladatok elvégzésére a létszam indokolt.

1.5. Téargyi feltételek
A targyi feltételek adottak a megfeleld min6ségli munkavégzéshez, az eszkézok cseréje, 0j

eszkdzbk beszerzése folyamatos. A Hivatal informatikai feladatai k6zé tartozik a
szamitastechnikai, informatikai rendszer szabélyszerti és biztonségos miikddtetése, amely
nemcsak a mindennapi munka eléirds szerinti elvégzéséhez alapkvetelmény, hanem az
adatvédelmi jogszabalyoknak térténé teljes megfeleléshez is biztositja a sziikséges hatteret.
Az informatikai feladatokat megbiz4ssal latjuk el (Sagi Zsolt ev.).

II. Az énkorményzatok miikidésével kapcsolatos feladatok

2023. év

Keépvisel-testiileti iilések szima (a megtartott kdzmeghallgatasokat is beleszamitva):
Tardos: 18
Veértestolna: 19

A kézmeghallgatds nem keriilt megtartésra sem Tardoson, sem Vértestolnan.

2023. december 1. napjsig
- Rendeletek szdma: Tardos: 18
Vértestolna: 15

- Hatédrozatok szdma: Tardos: 121
Vértestolna; 82

Tardoson 3 bizottsag miiksdik, az Ugyrendi Bizottsig, a Miiszaki Bizottsag és a Szocislis
Bizottsdg. A bizottsdgok a jelentkezd feladatok szerint tiléseznek.
Vértestolnan az Ugyrendi Bizottsag keriilt Iétrehozésra.

A Tardosi Szlovédk Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete (december 1. napjéig) - a
megtartott k6zmeghallgatist is beleszamitva - 8 tilést tartott, 83 hatarozatot hozott.

A Vértestolna Kozség Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete - a megtartott
kdzmeghallgatést is beleszamitva - 6 iilést tartott, 62 hatdrozatot hozott.



II1. Kozigazgatdsi hat6sdgi feladatok

A hivatal 2023. évi lgyiratforgalmat (2023. december 1-ig) a beszdmolé mellékiete
tartalmazza. Ezeket részletesen taglalja, ezért itt nem keriilnek a szdmszaki adatok felsoroldsra.
Az adatokb6] megéllapithaté, hogy fellebbezés nem érkezett a beszdmolé idészakaban.

Ezuton is kdszonjiik a két képvisel8-testiiletnek és a polgarmestereknek, hogy biztositottik a
zavartalan munkavégzést, és egyben a Hivatal valamennyi dolgozéjénak készénom az éves
munkajat, szorgalma4t és kitartasat,

Kérem a képvisels-testiileteket, hogy fogadjak el a beszamol6mat!

Tardos, 2023. december 6.

Gulyés Laszl6né
jegyzot helyettesit tigyintéz6



Tardosi Kozts Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekdd: telepiiléskod: 729907
-TAkTDOS
|

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2023-BEN

Agazat Sorszémra s::sy:::‘ [:ra Alszamra
Iktatott iratok szdma
A | Pénziigyek 655 - 737
Ebbdl: 1. Adbigazgatssi Ggyek 655 - 737
2. Egyéb pénziigyek - - -
B | Egészsaglgyi igazgatas 5 - 27
C | Szacialis igazgatds 188 - 384
E | Kbmyezetvédelmi, pitési ligyek, telepiilésrendezés, terlletrendezés kommundlis igazg.. 22 - 123
EbbSl: 1. Kbmyezet- és természetvédelem 1 - 2
2, Telepiiiésrendezés, teriiletrendezés 14 - 73
3. Epltési ligyek 5 - 32
4, Kommundlis tgyek 2 - 16
F | Kozlekedés és hirkdzlési igazgatas 12 - 17
G | Viziigyl igazgatss 9 - 25
H Clnhorrn_a-nyzali. igazsagligyi &s rendészeti igazgatés 55 - 295
Eobsl: 1. Anyakﬁnyvi-géllampolga'rségl Ugyek 13 - 41
2. A polgérok szemdly! adatainak, lakcimének nyilvantartaséval kapcsolatos 2 - 27
3. Vélasztasokkal kapcsolatos (igyek 1 - 1
4. Renddrségl ligyek - - -
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos Ogyek 2 - 17
6. Menedékjogi ligyek - - -
7. Igazeégiigyl igazgatas 3 - 3
8. Egyéb igazgatasi lgyek 34 - 196
1 | Lakésiigyek 7 - 11
J__| Gyermekvédelmi és gyadmiigyi igazgatis 9 - 21
K |lpari Igazgatés 1 - 1
L | Kereskedelmi igazgatas, tursztika 13 - 48
M_ | Foldmiivelésiigy, 4llat- és ndvény-egészségiigyl igazgatas 5 - 12
N | Munkaiigyi Igazgatas, munkavédelem 5 - 12
U | Onkorményzati &s altalanos igazgatasi igyek dsszesen 168 - 6856
EbbSl: 1. Képviselb-testillet iratal ] 2 - 4
2. Nemzetiségl 6nkorményzat iratal 1 - 30
3. Az nkomményzati hivatalnak, polgérmesteri hivatalnak 155 - 622
P_ | Kdznevelési és kézmiivelddésigyi igazgalés 22 - 34
R | Sportiigyek 7 - 9
X _[Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatés, fegyveres biztonség! rség 1 - 3
Ebb&l: 1. Honvédelmi igazgatés - - -
2. Katasztréfavédelmi igazgatés 1 - 3
3. Fegyveres biztonségi 6rség - - -
Mindésszesen; 1194 - 2415
Datum: 2023. december 05.
Régzitette Ellengrizte

’-‘}Ormomb«vzm 1 DMS One Znt.
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Tardosi Kézds Onkormanyzati Hivatal KS8H varmegyekaod: telepiiléskéd: 729907
UERTESTOLLUA
L
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2023-BEN

Gy(télv
Agazat Sorszdmra sorsziméra Alszamra
Iktatott iratok szdma
A | Pénziigyek 634 - 805
Ebbdl: 1. Adéigazgatasi Ggyek 631 - 788
2. Egyéb pénziigyek 3 - 17
B | Egészséglgyi igazgatas 3 - 3
C | Szacidlis igazgatas 17 - 111
E | Kémyezetvédelmi, épitési Ggyek, telepiilésrendezés, teriletrendezés kommundlis lgazg. 18 - 46
'Ebbdl: 1. Komyezet- és fermészetvédelern 1 - 1
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 9 - 28
3. Epltési Ggyek 2 - 8
4. Kommunélls (igyek 6 - 11
F | Kézlekedés és hirkdzlési igazgatas 8 - 8
G | Viziligyl igazgatas 1 - 29
H | Onkormanyzati, igazsaglgyi és rendészeti igazgatas 42 - 68
Ebbol: 1. Anyakonyvi és allampolgérsgi igyek 1 - 1
2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének nyllvantartiséval kapcsolatos 6 "~ - N 12
3, Vélasztésokkal kapcsolatos ligyek - - -
4. Rendbrségl Ggyek - - - I
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek - - =
6. Menedékjogi tigyek - - -
7. lpazségligyi igazgatés 1 - 1
8. Egyéb igazgatasi ligyek 34 - 54
| | Lakésiigyek 1 - 5
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatés 5 - 12
K | lparl igazgatés 4 - 5
L | Kereskedeiml Igazgatas, turisztika 4 - 4
M Féldmuvelésﬁgg_/, allat- &s nbvény-egészségugyl igazgatds 4 - 4
N Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 3 - 19
U | Onkormanyzati és dlalanos Igazgatasl {igyek dsszesen 53 - 142
EbbSl: 1. Képviselo-testlilet iratai 1 - 1
2. Nemzetiségi 8nkorményzat iratai 9 - 1 10
3. Az Gnkomményzati hivatalnak, polgarmesteri hivatainak 43 - 131
P | Kéznevelési &s kézmlivelGdésigyi igazgatas 12 - 26
R | Sportligyek - ~ -
X | Honvédelmi, katasztréfavedelmi igazgatés, fegyveres biztonsdgi Sreég 9 - 9
Ebb8l: 1. Honvédelmi igazgatas 4 N ..
2. Katasztréfavédelmi igazgatés B 5 - 5 |
3. Fegyveres biztonsagi Grség - -
MindGsszesen: 828 - 1286
Détum: 2023. december 05,
Régzltette Ellen6rizte

1 DMS One Zrt.
> Baxorminyzan
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